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1. INTRODUCCION CURSO 2020/2021

El Plan de Centro es el documento donde se concreta el modelo de funcionamiento
propio del centro y es elaborado por el equipo directivo, una vez recogidas las
aportaciones del claustro, del equipo técnico de coordinacion pedagdgica y de otros
organos de coordinacion docente. Desde la entrada en vigor de la LOMCE la
aprobacion del Plan de Centro corresponde al director/a, y una vez aprobado, sera un
documento de caracter publico, por lo que se facilitara su conocimiento a toda la
comunidad educativa y a la ciudadania en general, para ello se subira a la pagina web
y estara disponible de manera fisica en el centro.

El Plan de Centro, tiene caracter plurianual, obliga a todo el personal del
conservatorio y vincula a la comunidad educativa. Se podra actualizar o modificar, en
Su caso, tras los procesos de autoevaluacion o a propuesta del director o directora en
funcién de su proyecto de direccion. Los 3 documentos que lo integran son el
proyecto educativo, el reglamento de organizacion y funcionamiento y el proyecto de
gestion. A estos tenemos que unir el plan de actuacion digital (PAD)

El Reglamento de Organizacion y Funcionamiento recoge las normas
organizativas y funcionales que facilitan la consecucién del clima adecuado para
alcanzar los objetivos que el conservtorio se ha propuesto y permiten mantener un
ambiente de respeto, confianza y colaboracién entre todos los sectores de la
comunidad educativa.

El curso académico 2020/2021 se inicia con una situacién excepcional con motivo de
la pandemia mundial provocada por el COVID-19 cuyo comienzo en nuestro pais fue
en marzo de 2020 y que ha hecho que se establezcan una serie de medidas
organizativas necesarias y actuaciones que se tienen que integrar en el
funcionamiento del centro educativo y, por consiguiente, en el Plan de Centro. La
inclusion de estas medidas se realiza dentro de cada apartado, al final del mismo.

Los principios de actuacion a tener en cuenta seran los siguientes:

) Entorno escolar seguro adoptando medidas de prevencion, proteccion,
vigilancia y promocién de la salud, partiendo de las medidas establecidas por las
autoridades sanitarias.

° Autonomia y flexibilizacion organizativa

° Actividad docente presencial.

Entre las modificaciones al plan de centro provocadas por la situacion actual tenemos
las siguientes:

) Elaboracion de un Protocolo de actuacion COVID-19 para que los procesos de
ensefianza-aprendizaje se desarrollen con seguridad.

) Adaptacion de las programaciones didacticas contemplando su implementacion
tanto en el ambito de la docencia presencial (teniendo en cuenta los contenidos no
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impartidos en el tercer trimestre del curso académico 2019/2020) como en el de la
docencia no presencial (en caso de que se tuviera que llevar a cabo esta modalidad).

° Elaboracion de un Plan de Actuacion Digital.

2. NORMATIVA DE REFERENCIA

NORMATIVA DE REFERENCIA
-Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion.
-Ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educaciéon en Andalucia.

-DECRETO 362/2011, de 7 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento
Organico de los Conservatorios Profesionales de Danza.

-ORDEN 19 de marzo de 2012, por la que se regula la organizacion y el
funcionamiento de los conservatorios profesionales de danza, asi como el horario de
los centros, del alumnado y del profesorado

-DECRETO 240/2007, de 4 de septiembre, por el que se establece la ordenacion y
curriculo de las ensefianzas profesionales de danza en Andalucia. (BOJA 14-9-2007)

LEY 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia. (BOJA
31-10-2007)

Correccion de errata del DECRETO-LEY 2/2012, de 19 de junio, por el que se
modifica la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de
Andalucia, en determinados aspectos de la organizacion territorial (BOJA 27-06-
2012).

Decreto-LEY 2/2012, de 19 de junio, por el que se modifica la Ley 9/2007, de 22 de
octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, en determinados aspectos de
la organizacion territorial (BOJA 2-06-2012).

LEY 4/2012, de 21 de septiembre,por la que se modifica la Ley 9/2007, de 22 de
octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, en determinados aspectos de
la organizacién territorial (BOJA 01-10-2012)

-DECRETO 253/2011, de 19 de julio, por el que se modifica el Decreto 240/2007, de 4
de septiembre, por el que se establece la ordenacion y curriculo de las ensefianzas
profesionales de danza en Andalucia (BOJA 03-08-2011).

-ORDEN de 25/10/2007, por la que se desarrolla el curriculo de las ensenianzas
profesionales de Danza en Andalucia. (BOJA 15-11-2007)

-ORDEN de 25/10/2007, por la que se establece la ordenacion de la evaluacion del
proceso de aprendizaje y las pruebas de acceso del alumnado de las ensefianzas
profesionales de Musica y de Danza en Andalucia. (BOJA 15-11-2007)
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-CORRECCION de errores de la Orden de 25/10/2007, por la que se establece la
ordenacion de la evaluacion del proceso de aprendizaje y las pruebas de acceso del
alumnado de las ensefianzas profesionales de musica y danza en Andalucia. (BOJA
17-12-2007)

-DECRETO 16/2009, de 20 de enero, por el que se establece la Ordenacion y el
Curriculo de las Ensefianzas Elementales de Danza en Andalucia.

-ORDEN de 24 de junio de 2009, por la que se desarrolla el curriculo de las
ensefianzas elementales de danza en Andalucia (BOJA 09-07-2009).

-ORDEN de 24/6/2009, por la que se establece la ordenacion de la evaluacion del
proceso de aprendizaje del alumnado de las ensefianzas elementales de danza y
musica de Andalucia (BOJA 09-07-2009).

-ORDEN de 20 de junio de 2011, por la que se adoptan medidas para la promocion de
la convivencia en los centros docentes sostenidos con fondos publicos y se regula el
derecho de las familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas (Texto
consolidado, 2015).

-ORDEN de 28 de abril de 2015, por la que se modifica la Orden de 20 de junio de
2011, por la que se adoptan medidas para la promocion de la convivencia en los
centros docentes sostenidos con fondos publicos y se regula el derecho de las
familias a participar en el proceso educativo de sus hijos e hijas (BOJA 21-05-2015).

NORMATIVA ESPECIFICA COVID-19

-Circular de 3 de septiembre de 2020, de la viceconsejeria de educacion y deporte,
relativa a medidas de flexibilizacion curricular y organizativas para el curso escolar
2020/2021.

-Instruccion 12/2020, de 15 de junio, de la direccion general de ordenacion y
evaluacion educativa relativa a las medidas educativas a adoptar en el inicio del curso
2020/2021 en los centros docentes andaluces que imparten ensefianzas de régimen
especial.

-Circular de 3 de septiembre de 2020, de la viceconsejeria de educacion y deporte,
relativa a medidas de flexibilizacion curricular y organizativas para el curso escolar
2020/2021.

-Instruccion de 31 de julio, de la direccion general de formacion del profesorado e
innovacion educativa, sobre medidas de transformacion digital educativa en los
centros docentes publicos para el curso 2020/21.

3. CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA
COMUNIDAD EDUCATIVA

(PENDIENTE)
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4, CRITERIOS Y PROCEDIMIENTOS DE TRANSPARENCIA

5. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECURSOS
MATERIALES Y HUMANOS

La correcta organizacion, distribucién y utilizacién de los espacios, instalaciones vy
recursos correspondera al Equipo Directivo, Claustro de profesores y Consejo
Escolar que velaran en todo momento por su consecucion.

5.1. ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS
AULAS DE DANZA

Las aulas destinadas a la docencia de la danza del conservatorio estan ubicadas en 5
edificios diferentes: el edificio matriz o principal del conservatorio, 2 aulas en el
Azcona, 1 aula y 1 gimnasio en el Instituto Alboran (a partir de las 16:30 h. de lunesa
viernes), 1 pabellén en el colegio Ciudad de Almeria y 1 pabellon en el colegio Padre
Méndez (no se usan todos los dias, anualmente se coordinan el uso de las
necesidades del colegio con la organizacion de clases del conservatorio en el
momento de la elaboracién horaria).

Para la designacion de los grupos en las diferentes instalaciones se llevan a cabo los
siguientes criterios:

> En las aulas de mayor espacio se ubican los grupos tanto de ensefianzas
basicas como de ensefanzas profesionales que sean mas numerosos,
procurando un reparto equitativo de las aulas mas grandes entre todos los
grupos a lo largo del horario semanal.

> Las aulas mas pequefias: d4 y d9 intentan utilizarse en menor medida ya que
tienen un espacio muy reducido. No obstante en caso de necesidad se utilizan
en grupos pocos numerosos, para clases de refuerzo o asignaturas que
requieran menor desplazamiento como interpretacion y estudio del cante y/o la
guitarra.

> En funcién de las asignaturas y/o especialidades:

-En las aulas del Azcona se ubican fundamentalmente grupos de ensefianzas
profesionales fundamentalmente de la especialidad de danza clasica y danza
espanola, solo en caso de necesidad y en ultima instancia de la especialidad
de baile flamenco porque el desplazamiento a este centro (mas lejano) en este
ultimo caso supone desplazamiento de mas numero de profesorado en esta
especialidad ya que se necesita profesor de baile flamenco, cantaor/a y
guitarra de acompafamiento.

También se ubican clases de ensefanzas basicas en aquellos dias que no
tienen clase de baile flamenco (cursos de 2° ciclo).
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- En el aula del Instituto Alboran (D13) se realizan asignaturas de técnica de
zapatilla, nunca de zapato ya que la acustica de este espacio no es el
adecuado para ello.

- En el resto de pabellones: Gimnasio del Alboran, gimnasio del colegio C. de
Almeria y Padre Méndez se usaran para la docencia de asignaturas de técnica
de zapatilla. Solo en el caso de grupos muy numerosos que requieran mayor
espacio se ubicara para clases de zapato pero sélo para el estudio de la
técnica de la bata de cola y/o Taller Coreografico.

- Las aulas D7 y D8 debido a las caracteristicas del suelo también se intentara
evitar la docencia de asignaturas de técnica de zapato.

> Las clases con acompafamiento al piano se ubicaran en primera instancia en
aquellas aulas con piano fijjo en el aula y en segundo lugar en aulas que
requieren movilidad del teclado. Las clases con acompafnamiento de piano no
se ubicaran en los edificios anexos al edificio principal del conservatorio (salvo
la D13 y las aulas del azcona) por no contar con dicho instrumento en los
mismos.

AULAS TEORICAS

El centro no cuenta con aulas especificas para la docencia de asignaturas tedricas.
Las asignaturas de musica se imparten en 2 aulas del instituto Alboran, contiguas a la
de danza.

El resto de asignaturas tedricas se impartiran repartidas usandose la clase de musica
del instituto alboran (si no esta ocupada por ningun grupo), sala de profesores,
biblioteca, sala para guardar el material de los musicos acompafiantes y en caso de
necesidad, aulas propias de danza.

REUBICACION DE AULAS

En caso de ausencia de profesorado o por cualquier otra circunstancia (actividad
extraescolar) donde queden aulas grandes libres y estas estén disponibles,
excepcionalmente el dia de la ausencia, se usaran reubicando a grupos que estén en
aulas mas pequefas. En caso de existir varios se priorizara el de mayor numero de
alumnado.

5.2. ORGANIZACION DE LAS INSTALACIONES

Las instalaciones del centro deberan ser cuidadas por todos los que conviven en el
mismo. No obstante, en el caso especifico del alumnado queda a tal efecto
establecido:

1. El grupo, como clase, es responsable de la conservacién del aula y las zonas
comunes, y debe responder individual o colectivamente del deterioro de ésta.

2. El grupo debe cuidar de la limpieza del Conservatorio como lugar de trabajo.
a. El alumnado debe cuidar de la limpieza de todo el centro (pasillos,
vestuarios, aulas, etc.).
b. No arrojara objetos al suelo, sino que utilizara las papeleras instaladas por
todo el recinto.
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c. No ensuciara las paredes y el mobiliario en general.

3. Para cualquier comunicacion dirigida al alumnado por entidades ajenas al
centro, se utilizaran los tablones instalados a tal fin en la primera, segunda y tercera
planta.

4. No se podra consumir, vender o hacer publicidad del tabaco en todo en centro
(Ley 28/2005, de 26 de diciembre, de medidas sanitarias frente al tabaquismo y
reguladora de la venta, el suministro, el consumo y la publicidad de los productos del
tabaco. BOE 27-12-2005)

5. En lo referente a los articulos anteriores, se consideraran conductas contrarias
a las normas de convivencia o conductas gravemente perjudiciales para las normas
de convivencia su incumplimiento, sancionandose segun la normativa vigente sobre
derechos y deberes de los alumnos.

6. Las instalaciones del centro podran ser usadas por personas y entidades
ajenas al mismo, previa autorizacion del Consejo Escolar del centro y habiendo
rellenado un impreso de utilizacion de las mismas.

7. Existira en la consejeria, junto con el parte de asistencia del profesorado, una
hoja-cuadrante para indicar las incidenciasobservados. El secretario/a recogera estos
partes y gestionara su reparacion con el encargado de mantenimiento.

8. En caso de urgencia, se comunicaran los desperfectos a los conserjes. Estos
rellenaran el parte y lo entregaran al encargado de mantenimiento, que gestionara la
reparacion.

5.3. ORGANIZACION DE LOS RECURSOS MATERIALES

Material de vestuario:

a) El centro dispone de un material de vestuario situado en una habitacién del hall
de la segunda planta, que podra ser utilizado por los alumnos/as en las actuaciones.

b) La peticion de vestuario se hara en el horario establecido para ello, debera
rellenarse una ficha de préstamo y devolverse dentro del plazo establecido, al
personal encargado o ,en su defecto, a algun miembro del equipo directivo.

c) Es deber del/de la alumno/a responsabilizarse del vestuario que recibe desde
el momento que lo adquiere y devolverlo en las mismas condiciones que la adquirio.

d) Debera devolverse el vestuario lavado a mano o en la lavadora (segun las
caracteristicas del tejido), o llevarlo a la tintoreria, teniendo en cuenta que volvera a
ser utilizado por otros/as companeros/as.

e) El Centro se reserva el derecho de préstamo y podra imponer sancion
aprobada en el seno del consejo escolar, en caso de que dicho/a alumno/a no haya
cumplido las normas anteriores.
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f) En caso de rotura o pérdida el/la alumno/a debera reponer o abonar el importe

de dicho material.

Q) Al final de cada trimestre, el responsable de vestuario repasara el registro de
préstamos realizados para poder reclamar, en su caso, las devoluciones que no se
hayan realizado evitando asi la pérdida de prendas y/o materiales del vestuario.

Material de escenografia

a) El centro dispone de un material de escenografia situado en una habitacion del
hall de la tercera planta, que podra ser utilizado por los alumnos/as en las
actuaciones.

b) Se regira por las mismas directrices que el material de vestuario.

c) El uso de la escenografia fuera del Centro se debera solicitar con antelacion a
la Direccién del Centro.

Software de los equipos

a) No esta permitido instalar cualquier tipo de programas, ya que esto podria
impedir su buen funcionamiento.

b) Los fondos de pantalla deben ser, en todo momento, respetuosos con la
sensibilidad de los compafieros y del profesorado.

c) No esta permitido el almacenamiento de informacién ilegal u ofensiva.

d) Los responsables del centro tendran acceso a los datos almacenados, para si
asi fuese preciso comprobar el cumplimiento de las normas antes expuestas.

Funcionamiento del Parking

El parking del edificio es de uso comun de los dos centros (conservatorio de musica y
conservatorio de danza). El mecanismo de apertura de la puerta es a través de una
llamada de teléfono. Dicho numero se le debe pedir a la secretaria del centro.

El profesorado que desee hacer uso del aparcamiento, debe informar a la secretaria
comunicandole la matricula del coche asi como su numero de teléfono para que lo
graben en la base de datos.

El profesorado podra estacionar su vehiculo en el parking siempre que existan plazas
vacantes. En caso de que un vehiculo esté mal estacionado, se podran tomar las
medidas oportunas.

Normas de funcionamiento de la Biblioteca

a) La biblioteca es un lugar de estudio, para la busqueda de informacion y de
ocio, por lo que se debera guardar en ella el silencio y la compostura necesarios. No
se podra comer ni beber en la sala.
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b) Esta sala permanecera abierta, al menos, en el horario establecido por la
Jefatura de Estudios, en la que habra un/a profesor/a encargado/a del préstamo y/o
consulta del material.

c) El encargado de una actividad que precise el uso de la Biblioteca lo
comunicara a la Jefatura de Estudios, con antelacion suficiente.

d) En la puerta de la Biblioteca estara expuesto un cuadrante con el horariode &
utilizacion de esta dependencia.

e) El profesor/a de guardia de biblioteca mantendra el orden en ella, registrara el
movimiento de libros que se produjera en la misma, ordenara en su lugar los que
hayan sido devueltos y vigilara que todo ha quedado en orden antes de marcharse
(llaves, revistas...)

f) Asi mismo, el/la profesor/a de guardia de biblioteca gestionara la utilizacion de
los ordenadores. Tendran preferencia para su uso los alumnos que quieran recabar
informacion, consulta de un CD/DVD.

Q) En el caso de que varios/as alumnos/as quieran disponer de él para el mismo
fin, se dara turno por orden de llegada y se dividira el tiempo en no mas de dos
fracciones.

h) Para la retirada en préstamo de libros o de material audiovisual habran de
observarse las siguientes normas:

El/la profesor/a de guardia rellenara la ficha oportuna de préstamo o renovacion.
v En caso de devolucion, se anotara en la ficha de préstamo.

+ Los libros u otro material podran permanecer en préstamo por un tiempo de
dos semanas, en caso de que ningun/a otro/a alumno/a lo haya solicitado,
podra renovarse otras dos semanas mas.

+ Salvo los Departamentos, ningun usuario podra disponer de mas de tres
ejemplares al mismo tiempo.

i) El incumplimiento de los plazos de préstamo o el deterioro del material sera
motivo de sancién. Dicha falta se comunicara la direccion del centro, la cual le
aplicara las normas de convivencia oportunas.

J) Los libros y otros materiales se clasifican en dos categorias:

. Libros de uso exclusivo dentro de la biblioteca: Enciclopedias (en general
todos los volumenes cuyo tejuelo empieza por el numero 0), Manuales de mucho uso,
Libros de Consulta o muy solicitados, Libros raros o valiosos, las Revistas y otros
materiales que se estimen oportunos.

. Libros o materiales que pueden ser retirados por el procedimiento
establecido en el apartado h).

10
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k) Podra existir depdsito de libros de los Departamentos que lo estimen oportuno,

dejando constancia escrita de la llegada a la Biblioteca, asi como de la retirada de los
mismos.

) Los Departamentos podran hacer uso del servicio de préstamo por el tiempo
necesario para su consulta, haciéndolo constar en la correspondiente ficha de
préstamo. Todos los ejemplares retirados en préstamo por los Departamentos deben
ser devueltos al finalizar el curso académico.

5.4. ORGANIZACION DE LOS RECURSOS HUMANOS

La organizacién de los recursos humanos del centro se gestionaran procurando la
mayor optimizacion de los mismos de tal manera que la jefatura de estudios podra
reorganizar al profesorado, siempre en el tiempo lectivo de su horario, con la finalidad
de procurar la cobertura de clases y atencidn prioritaria de la mejora en la atencion
académica del alumnado.

Desde el equipo directivo se procurara que la realizaciéon de las actividades de
extension cultural y promocion artistica del centro junto con las actividades
académicas se coordinen de la mejor manera posible favoreciendo la
compatibilizacion de ambas de tal manera que la realizacién y/o participacion en las
mismas no suponga una merma en el entrenamiento y nivel académico del alumnado.

Se reorganizara el tiempo lectivo en las siguientes circunstancias:

- Musicos acompanantes: Si por ausencia de profesor de danza, el musico
acompanante se queda con tiempo lectivo vacio (sin clase), se podra reubicar
dicho acompafamiento en otra clase que no esté acompanada.

- Profesorado que imparte docencia directa: Si existe movilidad de grupos y/o
profesor/a por organizacion de actividades de extension cultural como salidas a
actuaciones, viajes de estudios o asistencia a espectaculos...La cobertura de
las clases se realizara prioritariamente con profesorado de la misma
especialidad y en caso de ser de otra especialidad impartira la clase de la
especialidad de la que tenga atribucion docente.

6. ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA DE LOS TIEMPOS NO LECTIVOS

6.1. FUNCIONES DEL PROFESORADO DE GUARDIA
Las funciones del profesorado de guardia siendo las siguientes:

> Velar por el cumplimiento del normal desarrollo de las actividades docentes y
no docentes.

> Procurar el mantenimiento del orden en aquellos casos en que por ausencia
del profesorado sea necesario, asi como atender al alumnado en sus aulas.
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> Anotar en el parte correspondiente las incidencias que se hubieran producido,
incluyendo las ausencias o retrasos del profesorado.

> Auxiliar oportunamente a aquellos alumnos y alumnas que sufran algun tipo
de accidente, gestionando, en colaboracién con el Equipo Directivo, el
correspondiente traslado a un centro sanitario en caso de necesidad y
comunicarlo a la familia.

El servicio de guardia se realizara en los espacios destinados a tal fin en la 2% y 32
planta.

En el curso académico 2021/2022, debido a la pandemia producida por el COVID-19,
las guardias se realizaran en las diferentes plantas del conservatorio supervisando
que se cumplen las normas establecidas en el Protocolo Covid.

6.2. ASIGNACION DE GUARDIAS EN EL HORARIO DEL PROFESORADO

- Las guardias del profesorado son establecidas por la Direcciéon del centro, a
propuesta de la Jefatura de Estudios.

- El horario de guardias se confeccionara a partir del horario lectivo del profesorado,
procurando rellenar con ello los tiempos sin actividad lectiva existentes en el mismo,
siempre que se respete un profesor/a de guardia por cada hora escolar.

Por la situacion COVID producida por la pandemia la designacién de guardias en
aquellos horarios donde existan huecos entre clases, se designara tiempo de guardia
en los mismos para no aumentar con ello el tiempo de permanencia en el centro mas
alla del requerido y siempre que exista una cobertura total de profesorado en el
cuadrante general de guardias.

Se designara profesorado de guardia en horario de mafana en los tiempos lectivos de
danza de la unidad integrada asignandose a aquel profesorado con horario en dicha
unidad integrada.

- Se procurara evitar la concentracién de las guardias en las horas centrales de la
actividad escolar en detrimento de las primeras y ultimas de la jornada.

- El nimero de horas de guardia por profesor o profesora no es uniforme,
estableciéndose éste, de manera individual, en funcion del numero de horas lectivas
de su horario personal, de la dedicacibn a otras actividades (coordinacién de
proyectos, apoyo o desempeino de funciones directivas, etc.), y de las necesidades
organizativas del centro.

- En todo caso, en la asignacion del horario de guardia al profesorado primara el
principio de equidad, procurando con ello compensar las diferencias que puedan
resultar en los horarios individuales tras la aplicacion de los criterios pedagodgicos
establecidos para su elaboracién. Las guardias soélo se fijaran en horario lectivo de
alumnado.
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6.3. PARTE DE FIRMAS E INCIDENCIAS

El parte de firmas e incidencias se encontrara en la conserjeria del centro con la
finalidad de estar en contacto con las ordenanzas que nos informaran, en su caso, de
los imprevistos surgidos. Sera obligatorio por tanto, firmarlo al comienzo y final de la
guardia asi como hacer constar las incidencias surgidas.

6.4. PROCEDIMIENTO

Las guardias, de las que tenga conocimiento la Jefatura de Estudios antes del inicio
de las clases, estaran expuestas a vista del profesorado en el espacio destinado a
los/las ordenanzas del centro. En dicho documento apareceran las ausencias, los
grupos afectados por las mismas, los horarios, las aulas donde se encuentran y el
profesorado encargado de cubrirlos; en el caso de que no hubiera profesorado de
guardia se indicara al profesorado las actuaciones a seguir. Asimismo, las guardias se
colgaran en la unidad compartida de “CLAUSTRO DE PROFESORES” en el DRIVE
de la plataforma G Suite del centro.
En el caso en el que el profesorado cambie de aula al grupo debera ponerlo en el
parte de incidencias y avisar a los/las ordenanzas con la finalidad de saber siempre la
ubicacion del alumnado.

El profesorado, a la hora de firmar la entrada a la guardia, revisara el documento
por si hubiese surgido algun cambio a lo largo de la tarde.
Cuando el profesorado no tenga que cubrir guardia debera vigilar las instalaciones
con la finalidad de velar por el cumplimiento de las normas del centro.

6.5. AUSENCIAS DEL PROFESORADO

Ausencia de profesorado en las Enseianzas Basicas

Las guardias en las Ensefianzas Basicas se cubriran siempre.

Ausencia de profesorado en las Enseinanzas Profesionales

De forma general las ausencias de las Ensefianzas Profesionales no estaran
cubiertas aunque se procurard, en caso de ausencia reiterada, la atencion al grupo
como tal o uniéndolo a otro cuyo nivel sea asequible.

6.6. SALIDAS A ACTIVIDADES Y VIAJES DE ESTUDIOS

Salidas a actividades

Viajes de estudios

- Los viajes de estudios se realizaran cada dos cursos y se organizaran para el
alumnado de 5° y 6° de EEPP de todas las especialidades. En el presente curso
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académico 2021/2022 y debido a la situacién provocada por la pandemia se ha
decidido en el Consejo Escolar que el alumnado que realice el viaje de estudios sea
solo el de 6° curso de las 3 especialidades.

- Los/as tutores/as de 5° y 6° de EEPP, en coordinacion con la jefa de Extension
Cultural y Promocion Artistica, presentaran propuesta de viaje para su posterior
aprobacion en el Consejo Escolar.

- El profesor/a acompafante al viaje, en caso de no ser el/la tutor/a, organizara
con el grupo tanto el proyecto como el presupuesto, la fecha, lugar y actividades a
realizar en colaboracion con el tutor/a, o, en todo caso, una vez organizado, debera
informar al tutor/a de dicho proyecto detallado y junto con la jefa del departamento de
extension cultural.

- Con antelacion suficiente, el/la tutor/a junto con el/la profesor/a acompafiante al
viaje convocara a las familias a fin de explicar todos los detalles, debiendo:

o Confirmar la asistencia mediante compromiso firmado (para evitar que
posibles bajas posteriores modifiquen al alza el precio del resto del grupo).

o Firmar autorizacién expresa para la salida del centro. El alumnado mayor
de edad firmara la recepcion de la informacion.

o De no asistir las familias a la convocatoria, el/la tutor/a contactara al menos
telefénicamente y trasladara la autorizacién a través del/de la hijo/a. Con el
alumnado mayor de edad bastara con la llamada telefénica.

- El periodo del viaje en tiempo lectivo sera maximo 5 dias pudiendoincluir fines
de semana, puentes o vacaciones.

- Al profesorado acompafante se le pagara el viaje integro. Dicho profesorado
participara, de alguna medida, en las actividades para el alumnado,.

- Las actividades para la recaudacion de fondos estaran coordinadas e
impulsadas por el profesorado que realice el viaje, contando con la colaboracion del
resto del equipo educativo y en especial del/de la tutor/a y de la jefa de Extensidn
Cultural.

- A la hora del acompafiamiento, tendra preferencia el/la tutor/a y profesorado
del equipo docente y, en segundo lugar, el profesorado que esté interesado/a, o, con
un claro interés a propuesta del alumnado.

- En caso de que coincidan mas profesorado interesado del que se necesita, el
criterio para su eleccion sera el que su ausencia suponga el menor perjuicio al resto
de alumnado del centro.
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- El alumnado que decida no hacer el viaje, debera asistir a clase. Se le
impartiran las materias correspondientes con su profesorado (si no ha ido al viaje de
estudios) o con otros grupos de alumnos/as (si su profesor/a esta en el viaje de
estudios) y siempre con la organizacion de la jefa de estudios.

- El profesorado que se marcha ha de coordinar con la Jefa de Estudios -con la
antelacion suficiente- la organizacién del alumnado de sus propios cursos y grupos
que deja de impartir. Se podran agrupar cursos y colaborara el profesorado de
guardia. La jefe de Estudios indicara al profesorado de guardia y otros
compainieros/as, las funciones a realizar con la minima alteracién para el alumnado,
cuestidon que siempre sera prioritaria.

- El seguro del viaje sera completo en todos los aspectos, seran viajes
organizados con todas las garantias del que se dara informacion al Consejo Escolar.

- El destino sera consensuado con el profesorado que acompafie al alumnado y
presidido por el caracter cultural-formativo.

- El alumnado debera adquirir un compromiso de buen comportamiento y firmar
por escrito (si son menores, los padres firmaran dicho documento), donde se recojan
las instrucciones y orientaciones pertinentes.

- En caso de que ningun profesor/a esté dispuesto a acompafar al viaje al
alumnado, se le trasladara este dato lo antes posible al grupo. Si el grupo de
alumnos/as decide realizarlo debera quedar muy claro tanto al alumnado como a las
familias que corren con los gastos y responsabilidades de su cuenta y riesgo, asi
como que deberan realizarlo fuera de calendario escolar.

- El Centro -como institucion- no subvencionara econédmicamente el viaje fin de
curso. La recaudacion de las actividades sera llevada a cabo bien por el propio
alumnado, bien por la AMPA a peticion de este ultimo contando con la decisidon
favorable o no de dicha Asociacion.

- Todas las actividades que disefie el alumnado, profesorado, etc. para este fin a
desarrollar en el recinto del Centro tendran que contar con la autorizacion de la
Direccion.

En el presente curso académico y debido a la pandemia producida por el COVID-19,
no se realizara ningun viaje de estudios.

7. DESIGNACION DE LOS MIEMBROS DEL EQUIPO DE EVALUACION

El equipo de evaluacion es el encargado de confeccionar la memoria de
autoevaluacién, a partir de los datos obtenidos de la medicion de los indicadores
establecidos. La composicion del equipo de evaluacién sera la siguiente:
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a) El equipo directivo.
b) La Jefatura del Departamento de Formacién, Evaluacion e Innovacion.

c) Un representante de cada uno de los distintos sectores de la comunidad
educativa, elegidos por el Consejo Escolar entre sus miembros.

El procedimiento para designar a los miembros de los diferentes sectores es el
siguiente:

1. Cada sector elegira entre sus miembros a la persona que se presente
voluntariamente.

2. En caso de existir varios candidatos y/o no llegar a acuerdo, se elegira
por mayoria simple y mediante votacion secreta a su representante de
entre sus miembros

8. PLAN DE AUTOPROTECCION

El Conservatorio Profesional de Danza “Kina Jiménez” cuenta con instalaciones en 3
edificios diferentes: Conservatorio, IES Azcona e IES Alboran.

El edificio principal del Conservatorio de Danza es compartido con el Real
Conservatorio Profesional de Musica, por lo que el Plan de Autoproteccion y el Plan
de Evacuacion del edificio es elaborado por ambos centros y se pueden encontrar en
los siguientes links.

- PLAN DE AUTOPROTECCION

- PLAN DE EVACUACION

El curso académico pasado y, como consecuencia de la situacion de emergencia
provocada por la pandemia mundial a causa del COVID-19, fue urgente la elaboracién
por parte de cada centro educativo, en funcidbn de sus caracteristicas, de un
PROTOCOLO DE EMERGENCIA COVID-19, que pueden consultar en el siguiente
enlace:

-PROTOCOLO COVID-19 del Conservatorio de Danza “Kina Jiménez”.

9. NORMAS SOBRE EL USO DE LOS DISPOSITIVOS MOVILES Y
ELECTRONICOS Y USO SEGURO DE INTERNET

ALUMNADO

El dispositivo mévil, es una herramienta de trabajo y estudio. Unicamente puede
utilizarse en el aula y fuera de ella para la realizacion de aquellas tareas o usos que
haya solicitado y autorizado un profesor, siempre bajo su supervision. Durante el
horario escolar los dispositivos son de uso exclusivamente académico y, por tanto, no
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se puede escuchar musica, ver o hacer fotos, entrar en portales no educativos,
chatear, hacer descargas, utilizar redes sociales, etc.

La Ley de Autoridad del Profesor reconoce la condicion de autoridad publica de los
directores y demas miembros del equipo directivo, asi como del resto de profesores
de los centros educativos publicos. Esta condicion de autoridad publica les habilita
para que puedan adoptar medidas provisionales cuando pudieran cometerse
conductas contrarias a las normas de convivencia del centro, con el fin de garantizar
el normal desarrollo de las actividades educativas. En todo caso, la adopcion de estas
medidas serd comunicada a los padres o tutores legales del/de la alumno/a. El
profesor que se encuentre en el aula, en el ejercicio de sus funciones, podra
supervisar, comprobar y corregir las actividades que se estén llevando a cabo y el
contenido de estas, asegurando ademas que el uso esta siendo el adecuado y que
estan abiertas soélo las aplicaciones que se precisan para esa clase o actividad
educativa.

Aprender con dispositivos méviles no excluird del uso de otros soportes, herramientas
y materiales escolares que puedan necesitarse. A tenor de la Ley Organica 15/1999,
de 13 de diciembre, de proteccion de datos de caracter personal, y de la Ley Organica
1/1982, de 5 de mayo, sobre proteccion civil del derecho al honor, a la intimidad
personal y familiar y a la propia imagen, queda prohibido grabar imagenes o audio
dentro del centro, que no sean las que se deriven del uso individual de estudio del
alumnado. La utilizacién de imagenes de profesores y compafieros sin la debida
autorizacion es un delito tipificado y penado por la ley.

Si algun alumno/a incumpliera alguna de estas normas y protocolos de uso de
dispositivos moviles en el aula y en el centro, se procedera a amonestacion verbal y a
la limitacién temporal del uso del dispositivo en el centro si fuese necesario.

El conservatorio no se hace responsable del mal uso que el alumnado pudiera hacer
del dispositivo movil.

PROFESORADO

El profesorado del centro debe evitar el uso del teléfono mévil durante las horas de
clase, asi como en las reuniones de los distintos 6rganos del centro. Solo en caso de
urgencia hara uso del mismo durante breve espacio de tiempo, procurando interrumpir
lo menos posible la atencién al alumnado o del profesorado.

10. COMPETENCIAS Y FUNCIONES EN LA PREVENCION DE RIESGOS
LABORALES

(PENDIENTE)
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11. FUNCIONES Y PROCEDIMIENTO DE ELECCION DE DELEGADOS/AS DE
ALUMNADO

1. El alumnado de cada clase elegira, por sufragio directo y secreto, por mayoria
simple, durante el primer mes del curso escolar, un delegado o delegada de clase, asi
como un subdelegado o subdelegada, que sustituira a la persona que ejerce la
delegacion en caso de vacante, ausencia o enfermedad, de acuerdo con el
procedimiento que establezca el reglamento de organizaciéon y funcionamiento del
conservatorio.

2. Los delegados y delegadas colaboraran con el profesorado en los asuntos que
afecten al funcionamiento de la clase y, en su caso, trasladaran al tutor o tutora las
sugerencias y reclamaciones del grupo al que representan.

3. El reglamento de organizacion y funcionamiento del conservatorio podra
recoger otras funciones de los delegados y delegadas de clase.
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